
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชุมชนกรณีจด

ทะเบยีนณสํานกังานเกษตรอําเภอ/กิ�งอําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต (กทม.)
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร :สํานักงานเกษตรอําเภอเมอืงนนทบรุกีระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต

คณุสมบัตแิละหลักเกณฑข์องวสิาหกจิชมุชน

(1) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งเป็นกจิการที�ดําเนนิการหรอืประสงคท์ี�จะดําเนนิการร่วมกนัของกลุ่มบคุคลในพื�นที�ซ ึ�งเป็นที�ตั �งของ

วสิาหกจิชมุชนและ/หรอืรวมถงึพื�นที�ขา้งเคยีงที�มอีาณาเขตตดิตอ่กับพื�นที�ซ ึ�งเป็นที�ตั �งของวสิาหกจิชมุชนดว้ยซึ�งอาจอยู่ภายใน

ตําบลอําเภอจังหวัดเดยีวกันหรอืไม่ก็ไดโ้ดยสมาชกิของวสิาหกจิชมุชนมีวถิชีวีติร่วมกันและสามารถดําเนนิกจิการร่วมกนัไดอ้าจ

เป็นนติบิคุคลหรอืไมเ่ป็นนติบิคุคลก็ไดจ้ะตอ้งประกอบดว้ยสมาชกิที�อยู่ร่วมกนัในชมุชนไม่นอ้ยกวา่๗คนโดยตอ้งไมอ่ยู่ใน

ครอบครัวเดยีวกันและไมม่รีายชื�อปรากฏในทะเบยีนบา้นเดยีวกัน

(2) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งเป็นกจิการที�เกี�ยวกบัการผลติสนิคา้การใหบ้รกิารหรอืกจิการอื�นที�ทําใหเ้กดิการพัฒนาและแกไ้ขปัญหา

ของชมุชน

(3) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งดําเนนิกจิการโดยมวีตัถปุระสงคเ์พื�อสรา้งรายไดเ้พื�อการพึ�งพาตนเองและเพื�อประโยชน์สขุของคนใน

ชมุชน

(4) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งดําเนนิกจิการโดยไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรยีบรอ้ยและศลีธรรมอนัดขีองประชาชน

คณุสมบัตแิละหลักเกณฑข์องเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน

(1) ตอ้งประกอบดว้ยวสิาหกจิชมุชนตั �งแต ่2 วสิาหกจิชมุชนขึ�นไปมารวมตัวกนั

(2) อาจมบีคุคลภายนอกซึ�งวสิาหกจิชมุชนเห็นวา่เป็นผูท้ี�สามารถใหค้วามรูค้วามชว่ยเหลอืหรอืทําคณุประโยชน์อื�นใดมาร่วมใน

การดําเนนิการดว้ยก็ได ้

(3) การจัดทํากจิกรรมอย่างหนึ�งอย่างใดเพื�อประโยชนใ์นการดําเนนิงานของวสิาหกจิชมุชนในเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนนั�น

(๔) การดําเนนิงานของเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนตอ้งมขีอ้บงัคับในการบรหิารจัดการเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน

หมายเหตุ

1. กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานประกอบการพจิารณาไม่ครบถว้นหรอืไมถู่กตอ้งและไม่อาจแกไ้ขเพิ�มเตมิไดใ้นขณะนั �นผูร้บัคํา

ขอและผูย้ื�นคําขอจะตอ้งลงบันทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ ้ ยื�นคําขอ

ดําเนนิการแกไ้ขเพิ�มเตมิหากผูย้ื�นคําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ขเพิ�มเตมิภายในระยะเวลาที�กําหนดผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอ

และเอกสารประกอบการพจิารณา

2. ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามที�ระบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้

3. ทั �งนี�จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาและกําหนดวันทําสญัญาใหผู้ย้ื�นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัที�พจิารณาแลว้เสร็จ

4. คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนจังหวัด/กรุงเทพมหานครเป็นผูพ้จิารณาคําอทุธรณ์หรอืขอ้รอ้งเรยีนคําวนิจิฉัยของคณะ

กรรมการฯใหถ้อืเป็นที�สดุ
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ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานที�ใหบ้รกิาร
สํานักงานเกษตรอําเภอเมืองนนทบรุทีี�วา่การอําเภอเมอืงนนทบรุี
ชั �น2 ต.บางกระสออ.เมอืงนนทบรุจี.นนทบรุ ี11000 โทร02-
5891872/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง)

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :11 วันทําการ

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร
ยื�นแบบคําขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยวสิาหกจิ
ชมุชน(แบบสวช.01) และเจา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารบันทกึ
ขอ้มูลในระบบ
และออกใบรับเรื�องการยื�นคําขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและ
เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน (ท.ว.ช.1) ใหแ้กผู่ย้ื�นฯ
(หมายเหต:ุ -)

1 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
เมอืงนนทบรุี

2) การพจิารณา
2.1 เจา้หนา้ที�พจิารณารายละเอยีดใหเ้ป็นไปตามคณุสมบัตแิละ
หลกัเกณฑข์องวสิาหกจิชมุชนและเครอืข่ายวสิาหกจิชมุชนและ
บันทกึขอ้มูลในระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน( 2วันทําการ)
2.2 ปิดประกาศรายชื�อวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิ
ชมุชนและแบบสวช. 01 เพื�อใหส้มาชกิและผูม้สีว่นไดเ้สยี
ตรวจสอบ
ความถูกตอ้งขอ้มูลในการจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและ
เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน( 7วันทําการ) 
(หมายเหต:ุ (ปิดประกาศณสํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ�งอําเภอ/
สํานักงานเกษตรเขต (กทม.)))

9 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
เมอืงนนทบรุี

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอนายทะเบยีนลงนามอนุมัตใินหนังสอืสาํคัญแสดงการจด
ทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน(ท.ว.ช.2) 
และเอกสารสําคัญแสดงการดําเนินกจิการของวสิาหกจิชมุชน
และเครอืข่ายวสิาหกจิชมุชน(ท.ว.ช.3)
(หมายเหต:ุ -)

1 วันทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
เมอืงนนทบรุี

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) แบบคําขอจดทะเบยีน  (แบบสวช.01)
ฉบบัจรงิ1ฉบบั
สําเนา0ฉบบั
หมายเหต-ุ

-

2) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ0ฉบบั
สําเนา1ฉบบั
หมายเหต(ุของสมาชกิและผูม้อํีานาจทําการแทน)

กรมการปกครอง

3) หนงัสอืใหค้วามยนิยอมของสมาชกิซึ�งมจีํานวนไมน่อ้ยกวา่กึ�งหนึ�ง
ของสมาชกิท ั�งหมดหรอืสําเนามตทิ ี�ประชุมซึ�งมอบหมายใหบ้คุคล
หนึ�งบคุคลใดมาจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชนแทน(กรณีไมเ่ป็นนติ ิ
บุคคลและจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชน)
ฉบบัจรงิ1ฉบบั
สําเนา0ฉบบั

-
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

หมายเหต-ุ

4) ทะเบยีนรายชื�อและที�อยู่
ฉบบัจรงิ1ฉบบั
สําเนา0ฉบบั
หมายเหต-ุ

-

5) เอกสารแสดงวตัถุประสงคร์ะเบยีบหรอืขอ้บงัคบัของนติบุิคคล
(กรณีนติบิคุคล)
ฉบบัจรงิ0ฉบบั
สําเนา1ฉบบั
หมายเหต-ุ

-

6) บญัชรีายชื�อคณะกรรมการดําเนนิการปัจจุบนั(กรณีนติบิคุคล)
ฉบบัจรงิ0ฉบบั
สําเนา1ฉบบั
หมายเหต-ุ

-

7) มตขิองคณะกรรมการดําเนนิการหรอืมตขิองที�ประชุมใหญซ่ึ�ง
มอบหมายใหบุ้คคลหนึ�งบุคคลใดมาจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชน
แทน(กรณีนติบิคุคล)
ฉบบัจรงิ0ฉบบั
สําเนา1ฉบบั
หมายเหต-ุ

-

8) หนงัสอืสําคญัแสดงการจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชนที�เป็นสมาชกิใน
เครอืขา่ยฯ
ฉบบัจรงิ0ฉบบั
สําเนา1ฉบบั
หมายเหต(ุ(กรณีจดทะเบยีนเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน))

สํานักงานเกษตรอําเภอ

9) ขอ้บงัคบัของเครอืขา่ยวสิาหกจิชุมชน
ฉบบัจรงิ0ฉบบั
สําเนา1ฉบบั
หมายเหต(ุ(กรณีจดทะเบยีนเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน))

-

คา่ธรรมเนยีม

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) ไมม่ี
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) สํานักงานเกษตรอําเภอเมืองนนทบรุี

(หมายเหต:ุ (ที�วา่การอําเภอเมอืงนนทบรุชีั �น2 ต.บางกระสออ.เมอืงนนทบรุจี.นนทบรุ ี11000 โทร02-5891872))

2) สํานักงานเกษตรอําเภอเมืองนนทบรุี
(หมายเหต:ุ (ที�วา่การอําเภอเมอืงนนทบรุชีั �น2 ต.บางกระสออ.เมอืงนนทบรุจี.นนทบรุ ี11000 โทร02-5891872))

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

4) ศนูยร์ับเรื�องรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชั �น 2 ถนนแจง้วัฒนะตําบลคลองเกลอือําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH
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ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

ศนูยร์ับเรื�องรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทุนตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคูม่อืการกรอก

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์

1) แบบคํารอ้งขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน(แบบสวช.01)
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ

-

ชื�อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนกรณีจดทะเบยีนณสํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ�ง

อําเภอ/สํานักงานเกษตรเขต (กทม.)

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กองสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนกรมสง่เสรมิการเกษตรกองสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง:

1)ระเบยีบคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนวา่ดว้ยการจดทะเบยีนและการเพกิถอนทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนพ.ศ. 2548

2)พระราชบัญญัตสิง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนพ.ศ.2548

3)ประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนเรื�องคุณสมบัตหิลกัเกณฑแ์ละการตอ่ทะเบยีนของวสิาหกจิชมุชน
ระดบัผลกระทบ:บรกิารที�มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม

พื�นที�ใหบ้รกิาร:สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา:ระเบยีบคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนวา่ดว้ยการจดทะเบยีนและการ

เพกิถอนทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนพ.ศ. 2548

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 15.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0

จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0

จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0

ชื�ออา้งองิของคู่มอืประชาชน:สํานักงานเกษตรอําเภอเมืองนนทบรุคีูม่ือสําหรับประชาชนการจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและ

เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนกรณีจดทะเบยีนณสํานักงานเกษตรอําเภอ/กิ�งอําเภอ/สํานักงานเกษตรเขต (กทม.)

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันที�เผยแพร่คู่มอื: -

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที�
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